Stellenausschreibung (ehrenamtlich) Kassierer /
Kassiererin (m/w/d)

Kurzbeschreibung

Der TSV Mimmenhausen e.V. sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine zuverlassige und
zahlenaffine Person als Kassierer/in (ehrenamtlich). Sie Gibernehmen die Verantwortung fur die
laufende Buchfiihrung, den Zahlungsverkehr und die finanzielle Berichterstattung des Vereins und
arbeiten eng mit dem Vorstand und den Abteilungen zusammen.

Aufgaben

Fihrung der laufenden Buchhaltung (Einnahmen-/Ausgabenbuchungen)
Abwicklung des Zahlungsverkehrs (Bank, Lastschriften, Beitragsverwaltung)

Vorbereitung des Jahresabschlusses und Erstellung regelmaRiger Finanzberichte fiir Vorstand
und Mitgliederversammlung

Pflege und ordnungsgemalie Ablage der Belege; Einhaltung steuerlicher und satzungsmaRiger
Vorgaben

Zusammenarbeit mit Steuerberater/in, Kassenprifer/in, Abteilungskassierern und Behérden
Ausstellung von Spendenquittungen / Zuwendungsbestatigungen (falls erforderlich)
Mitwirkung bei Fordermittelantragen und Abrechnungen

Teilnahme an regelmaBigen Vorstandssitzungen

lhr Profil (winschenswert)

Erfahrung in Buchhaltung oder im Finanzbereich; Kenntnisse aus Steuer- oder Finanzberufen
von Vorteil

Kenntnisse in DATEV-Buchhaltung sind von Vorteil
Strukturierte, sorgfaltige und vertrauenswiirdige Arbeitsweise
Teamfahigkeit und gute Kommunikationsfahigkeiten

Grundkenntnisse im Vereins- oder Steuerrecht sind von Vorteil

Rahmen der Tatigkeit

Ehrenamtliche Position; durchschnittlicher Zeitaufwand ca. 2-3 Stunden pro Woche
(spitzenweise mehr, z. B. vor Jahresabschluss und Mitgliederversammlung)

Teilnahme an Vorstandssitzungen und an der Mitgliederversammlung

Amtszeit: gemal Satzung (Wahlperiode 2 Jahre, Wiederwahl méglich)

Was wir bieten

Ein kollegiales Vorstandsteam und strukturierte Einarbeitung/Ubergabe
Gestaltungsspielraum zur Weiterentwicklung der Vereinsfinanzen

Unterstiitzung bei Fortbildungen im Bereich Buchfiihrung und Vereinsmanagement
Erstattung von Auslagen / Aufwandsentschadigung nach Vereinbarung

Wertschatzung fiir ehrenamtliches Engagement



